
パソコンの設定、作業手順 

1. 荷物の開梱（パソコン、付属品、接続部品、メーカー、型番、破損のチェック 

特にパソコン本体、Windows、Microsoft Office の Product Key、保証書の確認 

 

2. 接続 LAN プロバイダー名、接続用 SSID、パスワードの準備 

メール ID、パスワード、メールアドレス 

 

3. Windowsの立上げ（プリインストールとそうでない場合で方法もいろいろ） 

Microsoftのアカウントの設定、なければ取得、メール設定（Outlook など） 

 

4. セキュリティソフトのインストール アカウント登録、なければ登録 

 

5. Google Chrome のインストール Gmail の設定、なければ登録 

必ず、Microsoft Edge と両方のブラウザを使用する 

 

6. Google の各種サービスのインストール・設定ハングアウト（拡張機能）の設定 

 

7. Microsoft Office または代替ソフトのインストール・設定 

 

8. TeamViewer のインストール・設定(highdy の無料サポートを受ける方のみ） 

 

9. プリンター及びマウスの接続 有線接続、無線（WiFi,Bluetooth） 

 

10. Quick Launch（クイックランチ）、Sendto（送る）の準備 

 

11. ブラウザのランチャー、新しいタブの設定 

常用するアプリ、サイト訪問のワンタッチ起動 

ワンタッチ電源 OFF のアイコンも作る 

 

12. 各種フォルダ・ファイル整理場所の設定 

Onedrive、Google フォト、ドキュメント、写真、音楽など 

 

13. 同期の設定 

スマホ、Onedrive、icloud などと同期、住所録、パスワード、音楽、写真などを 

世界の何処にいてもいつでも閲覧可能 

但し、パスワード一覧表にもパスワードをかけておくこと。 

 

14. システムの保護ちょっとしたシステムの不安定、異常なパソコンの動きを即座に 

回復但し、ウイルスの場合は、システムを改変されていることもある。 

 

15. 各種アプリのインストール・設定 

いろいろなインストール法、アンインストール法（それぞれ３通り） 

 

16. 各種アプリの利用法を勉強 


